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Fakturainformation till leverantoren
E-faktura
Vi tar bara emot PEPPOL.

Peppol

PEPPOL-ID: 0007-5560158072

PDF-Faktura

Fakturor i pdf-format skickas till:
sundsvallshamn@recall.se

OBS! Skicka endast en faktura per e-post och endast en faktura per pdf-fil.
Eventuella bilagor ska inga i samma pdf som fakturan.

Pappersfaktura

Skickas med post till fakturaadress.

Fakturaadress

Fullstandig faktura ska vara utstalld till fakturaadress nedan.

Sundsvalls Hamn AB
Fakturor
851 85 SUNDSVALL

Skicka endast fakturor till denna adress. All 6vrig post, t ex orderbekraftelser skickas till
var postadress: Box 722, 851 21 Sundsvall.

Det ar viktigt att ni anger en korrekt referens annars riskerar fakturan att bli avvisad. Vilken referens
som ska anges ska alltid bestallaren ange vid bestallningstillfdllet och referensen ska alltid finnas med
pa fakturan. Bekrafta med den som gjort bestallningen vilken referens som ska anges.
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Organisationsnummer
556015-8072 (innehar F-skattsedel)

Betalning
Om ej annan 6verenskommelse gjorts, erldggs betalning 30 dagar efter erhallen faktura. Fakturerings-
och administrationsavgifter betalas e;j.

Kreditfaktura
Vid kreditfaktura galler samma princip som vid fakturering. Forfallodatum ska vara detsamma som
debetfakturan.

For fragor kring fakturor, kontakta var ekonomiavdelning pa 060-19 35 14 eller via e-post
info@sundsvallshamn.se
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Vad ska en faktura innehalla?
e Fakturanummer

¢ Fakturadatum (det datum fakturan utfardades)

e Leveransdatum (det datum varorna saldes eller levererades eller tjansterna utfordes eller slutfordes)
¢ Fakturans forfallodatum (betalningsvillkor 30 dagar)

¢ Korrekt fakturaadress (enligt féregaende sida)

¢ Uppgifter om fakturerande part (foretagsnamn, adress, telefon och email)

e Plusgiro eller bankgiro

* Momsregistreringsnummer

e Organisationsnummer

¢ Godkand for F-skatt (ar leverantéren godkand for F-skatt ska det framga pa fakturan)
e Var referens (fakturerande parts kontaktperson)

e Er referens (enligt féregaende sida)

* Specifikation av vara/tjanst. Det ska tydligt framga vad fakturan avser och tank pa att dven antal och
enhet (ex. styck, timmar) maste anges samt a-pris exkl. moms och summa. Se mer information nedan
kring specifikation.

e Moms (den aktuella momssatsen och det aktuella momsbeloppet)

e Att betala (summa + moms = totalbelopp)

Specifikation
e Omfattar fakturan flera olika uppdrag/projekt, ska detta tydligt specificeras med uppdrag/projekt och
datum for utférandet i fallande ordning for att underlatta sakgranskning.

e Omfattar fakturan varor/materiel, ska detta tydligt specificeras med summa samt 6verenskommet
paslag och underlag ska bifogas fakturan for att underlatta sakgranskning.

e Omfattar fakturan arbete utfért av underentreprendrer, ska detta tydligt specificeras med summa
samt 6verenskommet paslag och underlag ska bifogas fakturan for att underlatta sakgranskning.
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